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1.Общие положения 

1.1. Положение об электронном журнале (далее – Положение) 

устанавливает единые требования по ведению электронного журнала (далее – 

Электронный журнал) в краевом государственном бюджетном 

профессиональном образовательном учреждении «Зеленогорский техникум 

промышленных технологий и сервиса» (далее – Техникум).  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании Федерации», Уставом и 

локальными нормативными актами Техникума.  

1.3. Электронным журналом называется элемент программного 

комплекса, включающий базу данных, созданную в модульно объектно-

ориентированной динамической среде обучения. 

1.4. Поддержание информации, хранящейся в электронном журнале в 

актуальном состоянии, является обязательным.  

1.5. Пользователями Электронного журнала являются: преподаватели, 

мастера производственного обучения, классные руководители, обучающиеся 

и их родители.  

1.6. Ведение электронного журнала является обязательным для 

каждого преподавателя, мастера производственного обучения и классного 

руководителя.  

2 Цели введения Электронного журнала  

2.1. Автоматизация учетных функций (учет посещаемости online- 

занятий обучающимися, учет домашних и иных учебных заданий, учет 

результатов выполнения учебной программы).  

2.2. Повышение уровня прозрачности учебного процесса в 

дистанционном формате и объективности оценивания учебных достижений 

обучающихся.  

3 Задачи Электронного журнала  

3.1. Обеспечение оперативного доступа к оценкам за весь период 

ведения журнала, по всем дисциплинам, междисциплинарным 

профессиональным модулям в любое время.  

3.2. Автоматизация создания периодических отчетов преподавателей и 

администрации.  

3.3. Информирование родителей и обучающихся через сеть Интернет 

об успеваемости, посещаемости обучающихся, их домашних заданиях и 

прохождении программ по различным предметам.   

 



4 Правила и порядок работы с Электронным журналом   

4.1. Инженер-программист устанавливает платформу  Moodle на 

отдельный хостинг, производит ее настройку, обеспечивает  

функционирование программной среды.  Администрирование Электронного 

журнала, размещенного на образовательном портале, осуществляет 

заведующий отделением. 

4.2.  Доступ к электронному журналу техникума осуществляется на 

портале, путем активизации пункта Оценки (рисунок 1). 

 
Рисунок 1 

 

В результате будет доступным отчет по оценкам по конкретной 

дисциплине (рисунок 2). 

 



 
Рисунок 2 

 

4.3 Для редактирования оценок в Электронном журнале необходимо  в 

левом навигационном меню активизировать пункт История оценок и в 

появившемся окне внести корректировки (рисунок 3). 

 
Рисунок 3 



 

 

4.4 Пользователи получают данные для доступа (логин и пароль) к  

Электронному журналу в следующем порядке:  

 – преподаватели, мастера производственного обучения, классные  

руководители, администрация  получают  логин и пароль для доступа к 

своим разделам у администратора Электронного журнала;   

– родители и обучающиеся получают реквизиты доступа к личному 

кабинету  обучающегося у классного руководителя (мастера 

производственного обучения) . 

4.5 Каждый обучающийся на портале имеет свой личный кабинет. В 

Электронном журнале имеется возможность для классный руководителей и 

мастеров производственного обучения просмотра сведений личного кабинета 

(рисунок 4 - 5). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 4 

 

4.6. Мастер производственного обучения, классный руководитель 

обязан:   

–  своевременно следить  за  актуальностью  данных  обучающихся, 

регулярно, не реже одного раза в месяц вносить необходимые  поправки;   

– ежедневно предоставлять преподавателям информацию о причинах  

пропусков уроков обучающимися; 



–  своевременно  предоставить  родителям  (законным  представителям)  

реквизиты доступа (логин и пароль) к личному кабинету обучающегося. 

4.7. Обязанности преподавателя:   

– своевременно заполнять  Электронный  журнал  (сведения  об  

успеваемости  посещаемости обучающихся, домашних заданиях, 

самостоятельных работах) в день проведения занятия.   

– результаты оценивания выполненных обучающимися работ 

(контрольных,  практических, лабораторных) должны выставляться не 

позднее 1 недели со  дня их проведения;   

  – запрещается передавать идентификационные данные и допускать 

обучающихся к работе с электронным журналом под чужим логином и 

паролем.     

4.8. Заместитель директора по учебной работе осуществляет контроль 

за ведением Электронного журнала в группах по следующим направлениям: 

еженедельно своевременность отражения в журнале проведенных занятий; 

своевременность выставления отметок; соответствия объема домашних и 

самостоятельных заданий объему теоретических часов; проведение работы с 

отстающими обучающимися; раз в семестр проверка выполнения рабочих 

учебных программ.  

4.9. Обучающиеся и их родители имеют доступ только к собственным 

данным и данным своего ребенка.  

 

5 Выставление оценок  

5.1. Ежедневно преподаватели должны вести оценивание выполненных 

студентами работ обучающихся техникума. 

5.2 Еженедельно кураторами групп должна выгружаться отчетность по 

успеваемости обучающихся учебных групп. 

5.3Для объективной аттестации обучающихся за семестр необходимо 

наличие оцененных преподавателем практических, лабораторных и 

проверочных работ студентов. 

5.2. В случае наличия у обучающегося справки, подтверждающей 

подготовительную или специальную группу здоровья, на уроках физической 

культуры оцениваются только теоретические знания по предмету 

 

 6 Контроль и хранение  

6.1. Администратор Электронного журнала и инженер-программист 

обязаны обеспечить меры по бесперебойному функционированию 

Электронного журнала, регулярному созданию резервных копий.  

6.2. Результаты проверки журналов заместителем директора по 

учебной работе доводятся до сведения преподавателей, мастеров 

производственного обучения, классных руководителей.  

6.3. В конце каждого учебного года электронные журналы, проходят 

процедуру архивации: информация, хранящаяся в базе данных, выводится на 

бумажный носитель для оформления в виде документа в соответствии с 

требованиями российского законодательства. При выведении на печать 



данных из электронной формы они должны заверяться в установленном 

порядке.  

 

7 Права и ответственность пользователей  

7.1. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по 

вопросам работы с Электронным журналом.  

7.2. Преподаватели несут ответственность за ежедневное и достоверное 

выставление оценок и отметок о посещаемости обучающихся.  

7.3. Мастера производственного обучения и классные руководители 

несут ответственность за актуальность информации об обучающихся и их 

родителях.    

7.4. Все пользователи несут ответственность за сохранность своих 

реквизитов доступа.  

7.5. Инженер-программист несет ответственность за техническое 

функционирование Электронного журнала и смежных систем, а также 

резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии.   


